
STEP1 利用者登録

1 利用登録をクリック

2 個人または団体を選択

3 利用規約を確認の上、同意する

中略



STEP1 利用者登録

4 必要事項を入力し、確認をクリック

5 入力内容の確認後、「登録」をクリック

6 利用登録お申込受付メール

登録したメールアドレスに記載されたURLをクリックし、
認証されると、ログインIDが送付されます。



STEP2 ログイン

1 ログイン

登録したメールアドレスに
届いた「ログインID」を入力

登録した「パスワード」を入力

2 マイページメニュー

登録情報変更
ができます

予約の確認が
できます

空き状況が
確認できます

パスワードが
変更できます



STEP3 施設予約

1 空き状況の確認

2 予約したい時間を選択し、申込トレイに入れる

利用日と予約したい
施設を選択

使用したい時間を選択し、申込トレイをクリック。
※ のみ選択可能。選択すると赤表示になります。

スワイプ



STEP3 施設予約

3 必要事項を入力し、「申込み」をクリック

１．行事名または利用内容を入力
２．情報入力
・利用人数
・利用目的
・加算（営利・冷暖房等）
・その他選択項目がある場合
は入力

３．備品（冷暖房・付帯設備等）
ご確認の上、使用備品がある
場合は選択

４．取消
予約取消ができます

※冷暖房の使用選択が必要な
施設は、「加算」または「備品」
のいずれかに設定されています。
どちらもご確認ください。

4 受付通知メール

申請受付通知メールが指定のアドレスに届きます。
※申請を受け付けた状態です。使用を許可された
状態とは異なりますのでご注意ください。



STEP3 施設予約

5 使用許可通知メール

申請内容を確認後、施設が使用を許可した場合は、
指定のアドレスに使用許可通知メールが届きます。
許可後、予約内容の変更や、取消しが生じた場合
変更申請が必要となりますので、ご予約の施設に、
お手続き方法をご確認ください。

6 使用料支払い

使用許可通知メール受信後、
ログインし、「マイページ」より
「予約申込一覧」の「申込内容」
にて申込情報の確認ができます。
「お支払い」から使用料の確認が
できます。
お支払い方法については施設に
よって異なります。
・キャッシュレス支払い
・現地または納付書払い

7 予約完了

施設のご利用が可能です。

※「お支払い」から「支払い」に進める場合は、キャッシュレスに対応した
施設となります。

https://tb.logochat.st-japan.asp.lgwan.jp/home
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