
 

 

仕様書 

 

 

１ 名  称  宍粟市人権啓発冊子作成業務  

 

２ 期  間  契約締結日の翌日から令和８年３月13日（金）  

 

３ 納品場所  自治会ごとに梱包し、人権推進課（宍粟防災センター２階、宍粟市山

崎町鹿沢65-３）に納品すること 

 

４ 規格等  

（１）判型    Ａ４判  

（２）ページ数  12ページ（表紙・裏表紙を含む） 

（３）紙質    マットコート紙、Ａ判44.5㎏（両面） 

（４）印刷    ４色フルカラー、植物由来の油を含有したインキを使用 

（５）製本    中綴じ製本  

（６）部数    14,000部 

 

５ 業務内容  

（１）写植・編集業務  

ア 写植、構成、デザイン・レイアウト作業、表紙作成（題名は「そよ風」）、  

挿入イラスト作成（※）、原稿点検（用語等のチェック）、校正 等  

※「挿入イラスト作成」について、この冊子作成のためだけに描いたイラストとす

る。有料、無料関係なく第三者の著作物を模写（トレース）等は行わず、場面ご

とに指定する状況説明文に相応する独自のイラストや漫画（4ページ）、表紙等デ

ザインを落札業者が新たに書き起こしを行うこと。  

※Aiイラストの使用は不可とする。 

※イラストの作成は自社で行うこと。 

 

イ 本文の文字のフォントには「UDデジタル教科書体」を使用すること。  

 

（２）印刷・製本、電子データ作成業務  

ア 製版、印刷、製本、納品  

イ 市ホームページに掲載するPDFファイル作成（テキストデータ含む形式）  

※ＣＤ等記録媒体による成果品の納入とする。  
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（３）その他  

ア 校正は、イラストの変更を含めデザイン確認２回以上、色校正１回以上、文字  

校正３回以上  

イ 業務の進捗管理、課題整理及び業務内容の意思統一を図るため、適切な時期に

連絡会議を開催すること（４回以上開催。契約時、第１稿確認、第２稿確認、最

終確認等）。  

ウ その他委託業務実施のために必要な業務が生じた場合は、市と協議の上で、適

切に実施すること。  

エ 納品までの日程を定めた工程表を作成し、工程表に基づき原稿内容を市と協議

しながら、修正を加えつつ作業を進めること。 

  オ 掲載内容は、別添の昨年度冊子データ「宍粟市人権啓発冊子2025」、漫画ページ

は、南あわじ市「気づきタウン」イラストページを参照のこと。 

  カ 「４ 規格等」のうち「（６）部数」については、増減することがある。  

 

６ 著作権 

（１）著作権は市に帰属し、本業務の成果品を自ら使用するために必要な範囲において、

随時利用できるものとする。 
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