
仕様書 

 

１ 業務名称 税務関連帳票等印刷業務 

 

２ 納入期限 令和９年３月１日（月） 

 

３ 納入場所 宍粟市市民生活部税務課 

 

４ 仕様・規格等 別紙、個別帳票一覧のとおり 

 

５ 校  正 

（１） 校正は色校正・文字校正を合わせて１回以上行う。 

（２） 帳票のレイアウト及び文言は別添見本を基本とするが、校正の段階で

変更を依頼する場合がある。 

 

６ そ の 他 

（１） 契約は業務区分毎に行う。 

（２） 納品は帳票ごと分けて箱詰めし、箱の側面に帳票名および部数(通数)

を記入すること。 

（３） 帳票レイアウト及び刷色の参考として別添見本の他、希望者には現行

で使用している帳票を提供する。 

 

以上 
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■税務関連帳票等印刷業務　個別帳票一覧

業務区分
帳票
No

帳票名
仕様・規格等

(サイズは横×縦)
数量 単位 備考

１　納付書等印刷業務

1 納付書(標準・送付先付)

コンピューター用連続帳票(OCR、バーコード、QR
コード対応)
紙質：白地72kg(再生紙不可)、16in×4.5in
刷面：両面
刷色：緑(OCR対応以外部分)
印影印刷：無
ミシン目加工：縦３箇所

27,000 通

2 督促状(標準・納付書有り)

コンピューター用連続帳票(OCR、バーコード、QR
コード対応)
紙質：白地72kg(再生紙不可)、16in×4.5in
刷面：両面
刷色：こげ茶(OCR対応以外部分)
印影印刷：有
ミシン目加工：縦３箇所

18,500 通

3 口座振替不能通知書兼納付書

コンピューター用連続帳票(OCR、バーコード、QR
コード対応)
紙質：白地72kg(再生紙不可)、16in×4.5in
刷面：両面
刷色：桃(OCR対応以外部分)
印影印刷：有
ミシン目加工：縦３箇所

2,500 通

4 納付書(標準)

コンピューター用連続帳票(OCR、バーコード、QR
コード対応)
紙質：白地72kg(再生紙不可)、9in×4.5in
刷面：両面
刷色：緑(OCR対応以外部分)
印影印刷：無
ミシン目加工：縦２箇所

28,000 通

２　市県民税関連帳票印刷業務

1 市民税・県民税・森林環境税納税通知書

コンピューター用連続帳票
紙質：再生紙70kg、8.5in×13.5in
刷面：両面
刷色：緑
印影印刷：無
ミシン目加工：横２箇所

9,000 通 ３段で１通の帳票

2 市民税・県民税・森林環境税特徴税額通知(個人)

コンピューター用連続帳票
紙質：再生紙70kg、14.3in×10in
刷面：両面
刷色：青
印影印刷：無
ミシン目加工：横３箇所

7,500 通 ４段で１通の帳票

3 市民税・県民税・森林環境税特別徴収納入書

コンピューター用連続帳票(OCR対応)
紙質：白地72kg(再生紙不可)、14in×4.5in
刷面：両面
刷色：橙・赤
印影印刷：無
ミシン目加工：縦３箇所

38,000 通

4 市民税・県民税・森林環境税特別徴収納入書綴り表紙

単票
サイズ：規格外(242mm×115mm)
紙質：色上質、厚口
紙色：クリーム
刷色：黒
刷面：両面

2,900 枚

３　固定資産税関連帳票印刷業務

1 固定資産税納税通知書(一般分)

コンピューター用連続帳票(OCR、バーコード、QR
コード対応)
紙質：白地72kg(再生紙不可)、17in×27in
刷面：両面
刷色：紫(OCR対応以外部分)
印影印刷：無
ミシン目加工：縦１箇所、横5箇所

12,000 通 ６段で１通の帳票

2 固定資産税納税通知書(口座分)

コンピューター用連続帳票
紙質：再生紙70kg、17in×13.5in
刷面：両面
刷色：紫
印影印刷：無
ミシン目加工：縦１箇所、横2箇所

11,000 通 ３段で１通の帳票

3 固定資産税納税通知書(共有員用)

コンピューター用連続帳票
紙質：再生紙70kg、17in×13.5in
刷面：両面
刷色：紫
印影印刷：無
ミシン目加工：縦１箇所、横2箇所

3,000 通 ３段で１通の帳票

4 固定資産税課税明細書

コンピューター用連続帳票
紙質：再生紙70kg、8.5in×4.5in
刷面：片面
刷色：紫
印影印刷：無

20,000 通

４　国民健康保険税関連帳票印刷業務

1 国民健康保険税納税通知書

コンピューター用連続帳票
紙質：再生紙70kg、8.5in×12in
刷面：両面
刷色：青
印影印刷：無

5,500 通

５　発送用封筒印刷業務

1 納付書発送用窓付き封筒(一般用)
長形３号、紙色：グレー、厚さ：100g/㎡
窓：52mm×97mm、グラシン紙、アドヘア糊付
刷色：黒、刷面：両面

80,000 枚

2 特別徴収用窓付き封筒
角型１号、紙質：再生紙108kg
窓：46mm×108mm、グラシン紙、アドヘア糊付
刷色：黒、刷面：両面

3,400 枚

【留意事項】

２　各帳票のレイアウト及び刷色は別添の見本を参照のこと。（見本の記載内容に変更が生じる場合があります。）
３　コンピューター用連続帳票のミシン目加工は横３mm、縦２mmとする。

　　生紙不可）とし、読取の際に裏面の印字が透けない厚みを確保すること。

１　コンピューター用連続帳票のサイズ（幅）は耳（スプロケットホール部分）を除くもの。納品は両側に耳を付けた状態で行うこと。

４　業務区分１のすべての帳票、業務区分２帳票No３の帳票、業務区分３帳票No１の帳票については、OCR、バーコード及びQRコードの印字を行うため紙質は白地（再
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